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1. Kto jest administratorem danych osobowych osób fizycznych?
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, jak będą wykorzystywane dane osobowe, jest Powiat Stargardzki - Zarząd Dróg Powiatowych w Stargardzie (dalej ZDP).

2. Jakie dane osobowe osób fizycznych są przetwarzane przez administratora?
ZDP przetwarza następujące dane osobowe:
· imię i nazwisko,
· adres zamieszkania,
· numer PESEL,
· numer i seria dowodu osobistego,
· wykształcenie,
· adres poczty elektronicznej,
· numer telefonu,
· numer konta bankowego,
· informacje o sytuacji finansowej osoby (zaległości i zadłużenia).

3. Od kogo ZDP otrzymuje dane osobowe osób fizycznych?
 ZDP otrzymuje dane osobowe od:
1) Osób fizycznych, których uzyskanie jest niezbędne do wykonania następujących zadań:
· Uzgodnienia lokalizacji w pasie drogowym obiektów budowlanych i urządzeń lub urządzeń 
niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
· Uzgodnienia lokalizacji zjazdu z drogi powiatowej;
· Uzgodnienia lokalizacji reklamy w pasie drogowym;
· Zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót oraz umieszczenia urządzenia niezwiązanego z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
· Awaryjnego zajęcia pasa drogowego;
· Zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy; 
· Zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności;
· Zaopiniowania projektów organizacji ruchu;
· Wypłaty odszkodowań;
· Przejazdu pojazdu nienormatywnego.

2) Pracowników, którzy byli lub są zatrudnienia w ZDP w zakresie realizacji następujących zadań :
· Prowadzenia akt osobowych;
· Obowiązków jak i świadczeń związanych z objęciem danego pracownika danym ubezpieczeniem społecznym lub zdrowotnym;
· Naliczania, obliczania I poboru podatków, związanych z zatrudnieniem;
· Świadczeń pracowniczych (w tym świadczenia socjalne).

3) Zleceniobiorców będących osobami fizycznymi, w zakresie:
· Zawieranych i wykonywanych umów,
· Ubezpieczeń społecznych 
· Podatków.

4) Osób fizycznych, które zwracają się o podjęci działań związanych z :
· Utrzymaniem zieleni przydrożnej, w tym wycinkę i pielęgnację;
· Interwencją w sprawie poprawy stanu dróg, chodników, drogowych obiektów inżynierskich, urządzeń zabezpieczających ruch i innych urządzeń związanych z drogą;
· Wprowadzaniem zmian w istniejącej organizacji ruchu.

5) Wykonawców, którzy składają oferty w ramach prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia oraz zawierzają umowy z ZDP (tylko osoby fizyczne)

6) Osób fizycznych ubiegających się o zatrudnienie, które składają podania o pracę.

4. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych osób fizycznych przez ZDP?

ZDP przetwarza dane osobowe na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( rozporządzenie ogólne).

ZDP przetwarza dane osobowe osób fizycznych, ponieważ jest to niezbędne do:
· realizacji umów zawartych z Wykonawcami w związku ze złożonymi przez nich ofertami;
· uzgodnienia lokalizacji w pasie drogowym obiektów budowlanych i urządzeń lub urządzeń niezwiązanymi z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
· uzgodnienia lokalizacji zjazdu z drogi powiatowej;
· uzgodnienia lokalizacji reklamy w pasie drogowym;
· zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót oraz umieszczenia urządzenia niezwiązanymi z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
· awaryjnego zajęcia pasa drogowego;
· zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy; 
· zajęcia pasa drogowego na prawach wyłączności;
· zaopiniowania projektów organizacji ruchu;
· obsługi próśb kierowanych przez petentów w sprawie wycinki drzew, pielęgnacji;
· windykacji należności;
· prowadzenia spraw sądowych;
· prowadzenia analiz statystycznych;
· prowadzenia rejestrów i ewidencji (rejestr zawartych umów, ewidencja projektów organizacji ruchu);
· prowadzenia zadań związanych z akcją zimowego utrzymania dróg;
· realizacji umów o pracę, umów zleceń, z której wynikają zgłoszenia do ZUS, US.
· obowiązków, postepowań  oraz informacji podatkowych związanych z działalnością prowadzoną przez ZDP
· obowiązków związanych z prowadzeniem ksiąg rachunkowych i udostępnianiem informacji w nich zawartych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, 
· obowiązków statystycznych i w celach związanych z prowadzeniem statystki zarówno przez ZDP jak i właściwe organy administracji publicznej
· wykonania obowiązków związanych a archiwizowaniem poszczególnych dokumentów wytworzonych w ramach działalności ZDP jak wykorzystywanych w tej działalności

5. Czy osoba fizyczna musi podać ZDP swoje dane osobowe?
ZDP wymaga podania danych osobowych we wnioskach, ofertach i pismach ze względu na konieczność sporządzenia na ich podstawie umów, decyzji, wydania opinii.

6. Jakie osoba fizyczna ma uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych?
ZDP gwarantuje spełnienie wszystkich praw wynikających z ogólnego rozporządzenia tj. prawo dostępu, sprostowania oraz usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, a także prawo do wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia te można wykonać, gdy:
· w odniesieniu do żądania sprostowania danych, dane są nieprawidłowe lub niekompletne;
· w odniesieniu do żądania usunięcia danych: dane nie będą już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane przez ZDP; zostanie cofnięta zgoda na przetwarzanie danych; zostanie zgłoszony sprzeciw wobec przetwarzania danych; dane będą przetwarzane niezgodnie z prawem; dane powinny być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa;
· w odniesieniu do żądania ograniczenia przetwarzania danych: dane są nieprawidłowe – można żądać ograniczenia przetwarzania danych na okres pozwalający sprawdzić prawidłowość tych danych; dane będą przetwarzane niezgodnie z prawem, ale petent nie będzie chciał, aby zostały usunięte; dane nie będą potrzebne ZDP, ale mogą być potrzebne petentowi do obrony lub dochodzenia roszczeń; lub gdy petent wniesie sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu ustalenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie ZDP są nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu;
· w odniesieniu do żądania przeniesienia danych, przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody lub umowy oraz przetwarzanie to odbywa się w sposób automatyczny.

Petent ma prawo wnieść skargę w związku z przetwarzaniem przez ZDP danych osobowych do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

7. W jakich sytuacjach osoba fizyczna można się sprzeciwić wobec przetwarzania danych?
Prawo do złożenia sprzeciwu dotyczącego przetwarzania danych może zostać wniesione w dwóch przypadkach:
· przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi
· przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą, jest dzieckiem
Zgłaszając sprzeciw, osoba której dane dotyczą, musi go umotywować – wskazać na swoją szczególną sytuację, z uwagi na którą jego dane nie powinny być przetwarzane. 

Administrator ma prawo odmówić uwzględnienia sprzeciwu gdy wykaże, że istnieją ważne, prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub istnieją podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

W przypadku gdy żadna z powyższych przyczyn nie zachodzi, ZDP powinien zaprzestać przetwarzania danych osobowych po rozpatrzeniu sprzeciwu danej osoby.

8. Komu ZDP udostępnia dane osobowe osób fizycznych?
ZDP może przekazać  dane osobowe takim podmiotom jak banki i inne instytucje finansowe, sądy powszechne i administracyjne, organy administracji publicznej w tym Krajowej Administracji Skarbowej, Policji, Zakładowi Ubezpieczeń Społecznych i innym podmiot o ile takie udostępnienie jest przewidziane na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

9. Jak długo ZDP przechowuje dane osobowe osób fizycznych?
ZDP przechowuje dane osobowe zgodnie z instrukcją kancelaryjną i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

10. Czy ZDP przekazuje dane osobowe osób fizycznych do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego?
Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.


Wszelką korespondencję związaną z przetwarzaniem danych osobowych osób fizycznych przez ZDP należy kierować na dane wskazane poniżej za pośrednictwem poczty elektronicznej.

Adres poczty elektronicznej: zdp@zdp.stargard.pl
